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PERMISO O EXCUSA POR INASISTENCIA
Formato para diligenciar por el padre, madre o acudiente · Código SP – 01 · Versión 2 – 2026

Tipo de solicitud (marque una): Permiso previo (inasistencia programada)

Excusa por inasistencia ya ocurrida (incapacidad médica, calamidad doméstica u otra situación imprevista)

Puerto Carreño,  día   mes   año 

Señora
MARGARITA HERNÁNDEZ
Coordinadora Académica y Disciplinaria

Director(a) de grupo: 
I. E. José Eustasio Rivera

Asunto: Permiso o excusa por inasistencia.

Cordial saludo.

Yo, 

identificado(a) con C.C. C.E. Otro N.° 

en calidad de padre madre acudiente (parentesco, si es acudiente: )

del (la) estudiante 

del grado 

de la sede José Eustasio Rivera (bachillerato) Miguel de Cervantes Saavedra (primaria)

me permito solicitar permiso o presentar excusa por su inasistencia a la institución

desde el hasta el , por el siguiente motivo:

Anexo soporte: Sí No ¿Cuál? 

Agradezco su comprensión y me comprometo a que el (la) estudiante se ponga al día en sus
compromisos académicos al momento de su reintegro.

Atentamente,

Firma del padre, madre o acudiente
Teléfono: 

Correo electrónico: (opcional; se usará para darle respuesta)

ESPACIO PARA LA INSTITUCIÓN

Recibido por Fecha de recibido Vo. Bo. Coordinación Académica
y Disciplinaria

Vo. Bo. Director(a) de grupo

NO DILIGENCIAR  ·  ESPACIO RESERVADO PARA EL COLEGIO

Importante: este formato se radica en Coordinación o con el director(a) de grupo.
Puede descargarlo de la página web y llenarlo a mano, o diligenciarlo directamente en el computador o el celular.
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